Na temelju ¢lanaka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i
¢lanaka 63. 1 184. Statuta Osnovne $kole Dragutina Domjanic¢a, Sveti Ivan Zelina, Skolski
odbor na sjednici odrzanoj dana 27. sijenja 2015. g. donio je

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se kuéni red u Osnovnoj $koli Dragutina Domjaniéa, Sveti Ivan
Zelina.

Clanak 2.

Kuénim se redom:
- utvrduju pravila i obveze ponaSanja u §koli, njezinom unutarnjem i vanjskom prostoru
- utvrduju pravila medusobnih odnosa u¢enika
- utvrduju pravila medusobnih odnosa u¢enika i djelatnika
- utvrduje radno vrijeme
- utvrduju pravila sigurnosti i zatite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja
- utvrduje naéin postupanja prema imovini
- postupak kod krienja kuénoga reda Skole
- ostale odredbe.

Clanak 3.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u $koli, njezinom
unutarnjem 1 vanjskom prostoru.

Clanak 4.

Prijedlog Pravilnika razmatran je na Ugiteljskom vijeéu, Skolskom odboru, Vijedu ucenika i
Vijeéu roditelja.

Ravnatelj $kole duZan je upoznati sve djelatnike s odredbama ovoga Pravilika.

Razrednici su duZni upoznati ucenike i njihove roditelje/skrbnike s odredbama ovoga
Pravilnika.

Dosljedno provodenje odredbi Pravilnika o kuénome redu obveza je svih djelatnika i uéenika
§kole te osoba na koje se pojedine stavke odnose.

Ovaj Pravilnik obavezno se istiCe na vidljivom mjestu kod ulaza u $kolu, a objavljen je i na
mreznim stranicama Skole (www.os-ddomjanic-zelina.skole.hr).



Clanak 5.

U skoli se vodi evidencija kr§enja kuénoga reda.
Popis udenika svih razrednih odjela nalazi se u zbornici, a upisuje se svako krSenje ku¢noga
reda koje primijeti ugitelj na nastavi ili deZurni ucitelji za vrijeme deZurstava.

RADNO VRIJEME
Clanak 6.

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu. U mati¢noj koli, PS Komin i PS Prepolno nastava
se odvija u jutarnjoj i poslijepodnevnoj smjeni u skladu s Godisnjim planom i programom.
Radno vrijeme mati¢ne $kole je od 6:00 do 21:00 sat.

PS Prepolno otvorena je od 7:30 do 17:30.

PS Komin otvorena je od 7:30 do 17:30.

U PS Radoi$ée nastava se odvija u jutarnjoj smjeni. Skola je otvorena prema rasporedu
ucéenika, a najduze do 12:30.

Tijekom nastave $kola se zaklju€ava te su se posjetitelji duzni pridrZavati pravila iz ¢lanaka
ovoga Pravilnika.

Clanak 7.

Ukenici, djelatnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru skole tijekom radnoga
vremena Skole.
Boravak u $koli izvan radnoga vremena dozvoljen je samo uz odobrenje ravnatelja.

Clanak 8.

Zaposlenici su duzni dolaziti na posao 1 odlaziti s posla prema rasporedu radnoga vremena.
Raspored radnoga vremena uditelja i strunih suradnika odreden je RjeSenjem o tjednom
zaduZenju, a ostalih zaposlenika Godisnjim planom 1 programom rada.

Clanak 9.

Ucitelji su duzni dod¢i u 8kolu 10 minuta prije pocetka nastave.
Glavni dezurni uéitelj duzan je doéi u Skolu 15 minuta prije pocetka jutarnje smjene, a u
medusmjeni 20 minuta prije pocetka nastave.

Clanak 10.

Zaposlenici su svoj izostanak duZni na vrijeme prijaviti u tajnistvo Skole ili satni¢aru kako bi
se na vrijeme mogla organizirati zamjena.

Zaposlenik ne smije kasniti na posao, ranije odlaziti s posla ili napustati radno mjesto bez
znanja i dozvole ravnatelja Skole.

Utitelj je duzan uputiti se u u¢ionicu kada $kolsko zvono oznali pocetak nastavnoga sata.
Nije dozvoljeno skradivanje trajanja nastavnoga sata.

Nastavni sat zavrsava kada $kolsko zvono oznaci kraj sata.



Ako zaposlenik ucestalo kasni na posao, ranije odlazi s posla ili napusta radno mjesto bez
znanja i dozvole ravnatelja Skole, ¢ini tezu povredu radne duznosti.

Clanak 11.

Radno vrijeme ravnatelja Skole, tajnistva skole i struéne sluzbe nalazi se istaknuto na vratima
njihovih ureda i kod deZurnih u€enika na porti.

Rad sa strankama u tajni$tvu Skole obavlja se svaki dan od 8:00 do 14:45 sati ili prema
dogovoru.

Clanak 12.

Ucenici mogu boraviti u $koli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnoga rada.

Clanak 13.

Ucenik je duzan do¢i u Skolu najkasnije pet minuta prije podetka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrsetka skolskih obaveza.

Ucenici koji u Skolu ne dolaze organiziranim prijevozom, u $kolu trebaju do¢i najranije 15
minuta prije pocetka nastave.

Ako roditelji/skrbnici zbog svojih obaveza dovoze djecu ranije u $kolu, trebaju s tim upoznati
razrednika svoga djeteta.

Ako roditelji/skrbnici zbog svojih obaveza dovoze djecu ranije u Skolu, &ine to na vlastitu
odgovornost do pocetka sluzbenog dezurstva ucitelja skole.

Clanak 14.

Skola se za vrijeme trajanja nastave zakljudava i udenicima nije dozvoljeno napustanje
Skolske zgrade.

Clanak 15.

Ucenici-putnici u Skolu dolaze prema voznom redu $kolskih autobusa. Vozni red objavljen je
na web-stranici skole.

Ucenici koji u 8kolu putuju Skolskim autobusom i u $kolu dolaze izmedu dviju smjena, imaju
pravo uci u Skolu odmah kada ih autobus doveze do $kole, ali do podetka nastave odlaze u
ucionicu br. 17 ili u Skolsku knjiZnicu kako ne bi ometali nastavu u smjeni koja jos traje. Za
njih su zaduZeni deZurni uéitelji.

Clanak 16.

U medusmjeni nije dozvoljen boravak na hodnicima $kole jer se time ometa nastava koja jo3
traje.

Clanak 17.

Ugenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje 5
minuta, a veliki odmor 20 minuta.
Za vrijeme odmora uéenici ne smiju napustati skolu.



Clanak 18.

Ucenik ima pravo napustiti Skolu u vrijeme trajanja nastave samo ako je za to dobio izri¢itu
dozvolu ravnatelja, strucnog suradnika, razrednika ili predmetnog uditelja. Na porti prijavljuje
tko ga je pustio, a deZurni ucenici ée to zabiljeZiti u knjizi dezurstava.

ZAVRSETAK NASTAVE — ORGANIZIRANI BORAVAK U SKOLI
Clanak 19.
RAZREDNA NASTAVA (1. — 4. RAZRED)

7a ucenike razredne nastave tijekom 5. sata, do polaska autobusa, organiziran je boravak u
ucionici br. 17.

Ucenici-putnici obvezni su biti na organiziranom boravku.

Ako ucenik izostaje s organiziranog boravka tijekom 3. sata, roditelj/skrbnik duZan je o tome
obavijestiti razrednika, a razrednik je o neopravdanom izostanku duZan obavijestiti
roditelja/skrbnika. S u€enicima su dva dezurna uéitelja.

Nakon zavrSetka 5. sata, u€itelji prate ucenike do $kolskih autobusa i napustaju mjesto
dezurstva kada ode zadnji $kolski autobus.

Clanak 20.
PREDMETNA NASTAVA (5. - 8. RAZRED)

Za uCenike predmetne nastave organiziran je boravak tijekom 7. sata, do polaska autobusa, u
ucionici br. 17,

Tijekom 7. sata s ucenicima predmetne nastave su dva dezurna uéitelja.

Ako ulenik predmetne nastave ne Zeli ostati 7. sat u prostoru §kole, duZan je napustiti taj
prostor na vlastitu odgovornost.

Ucenicima nije dozvoljen boravak na hodnicima tijekom 7. sata kako ne bi ometali u¢enike i
ucitelje koji imaju nastavu.

POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 21.

Djelatnici, u€enici i druge osobe koje borave u $koli, duzne su se skrbiti o imovini Skole
prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 22.

Djelatnici i ucenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.



Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar
djelatnici 1 u€enici obvezni su prijaviti ravnatelju ili tajniku, a izvan radnoga vremena $kole
policiji.

Clanak 23.

Nakon isteka radnoga vremena djelatnici su duZni uredno pospremiti radne materijale i
prostorije koje su koristili, zatvoriti prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate i zakljucati radne
prostorije.

Clanak 24.

Pedagoska dokumentacija mora biti na vrijeme popunjena te dostupna svim uciteljima iz
razrednoga vijeca, struénim suradnicima, administrativnom osoblju i ravnatelju $kole.

Clanak 25.

S imenikom i dnevnikom postupa se u skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj
i srednjoj Skoli i Pravilnikom o sadrZaju i obliku svjedodzbi i drugih javnih isprava te
pedagoskoj dokumentaciji i evidenciji u Skolskim ustanovama te ée svaka zlouporaba biti
najstroze kaznjena.

Clanak 26.

Ucenici su duzni ¢uvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige posudene u
knjiznici pravodobno neoSte¢ene vratiti.

Clanak 27.

Kod napustanja 8kolskoga prostora djelatnici i uéenici trebaju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari koje su neprimjereno zbrinute u Skolskome prostoru.

Clanak 28.

Djelatnici, ucenici 1 druge osobe odgovorne su za Stetu koju ucine na imovini Skole prema
Zakonu o obveznim odnosima.

Clanak 29.

Ucenici koji su ostetili imovinu duzni su $tetu platiti ili sudjelovati u popravku nanesene Stete,
ukoliko je to moguce.
U odluci o na¢inu nadoknade $tete sudjeluju i roditelji doti¢nog uéenika.



PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U UNUTARNJEM I VANJSKOM
PROSTORU SKOLE

Clanak 30.

Zaposlenici i uCenici duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima/skrbnicima i svim
osobama koje borave u $koli.

Roditelji/skrbnici i ostali posjetitelji $kole duZni su se kulturno odnositi prema zaposlenicima
i ucenicima skole.

Clanak 31.

Pri ulasku u 8kolu / izlasku iz $kole uenici, zaposlenici, roditelji/skrbnici 1 ostali posjetitelji
skole duzni su pozdraviti osobe koje se nalaze u $koli.
Osobe koje se nalaze u §koli duzne su odgovoriti na pozdrav.

Clanak 32.

Za vrijeme ulaska u skolu / izlaska iz 8kole, uCenici trebaju dati prednost starijim osobama,
osobama s invaliditetom i trudnicama.

Clanak 33.

Radnici, ucenici i osobe koje posjec¢uju 3kolu, ne smiju biti pod utjecajem alkohola ili
narkotiCkih sredstava te svojim ponasanjem ne smiju ugroZavati sigurnost ucenika i
zaposlenika Skole.

Osobu pod utjecajem spomenutih sredstava Skola je duzna prijaviti nadleZnim institucijama.
Radnici Skole pod utjecajem alkohola ili narkotickih sredstava bit ée odmah udaljeni s
radnoga mjesta te ¢e biti sankcionirani prema vaze¢em Zakonu o radu, Pravilniku o radu OS
Dragutina Domjani¢a, Sveti Ivan Zelina i Kolektivnom ugovoru za zaposlenike u
osnovnoskolskim ustanovama.

Ucenici pod utjecajem alkohola ili narkotickih sredstava bit ¢e udaljeni s nastave. Tajnistvo
Skole pozvat e roditelja/skrbnika udenika za kojeg se utvrdi da je pod utjecajem spomenutih
sredstava. Roditelji/skrbnici duzni su odmah do¢i po ucenika u $kolu. Ulenik za kojega se
utvrdi da je bio pod utjecajem alkohola ili narkoti€kih sredstava, kaZnjavat ée se najstrozom
kaznom, sukladno Statutu Skole, Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
te ostalim vaZeéim pravilnicima i zakonskim propisima te ¢e biti prijavljen nadleZnim
institucijama.

Clanak 34.

U prostoru 8kole 1 $kolskom dvoristu zabranjeno je:
- tréanje, vikanje, skakanje, zvizdanje, klizanje
- sjedenje na prozorskim klup&icama
- penjanje na prozor, dovikivanje i bacanje bilo ¢ega kroz prozor
- ljuljanje na stolicama
- pudenje
- psovanje
- svi oblici agresivnog ponasanja i zlostavljanja



- nedopuSteno snimanje/fotografiranje mobitelom, kamerom i sliénim uredajima te
objavljivanje snimki/fotografija drugih u€enika ili uéitelja

- noSenje oruzja i drugih opasnih predmeta

- uniStavanje Skolske imovine na bilo koji na¢in

- pisanje po zidovima i inventaru $kole, lijepljenje Zvakaéih guma

- bacanje otpadaka izvan koSeva za smece

- unoSenje 1 konzumiranje alkohola i droga

- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati poZar ili eksploziju

- zlouporaba igranja igara na srecu i svih vrsta kartanja

- unoSenje tiskovina, audio i video materijala neprimjerenog sadrZaja

- iznudivanje novca ili stvari

- prodaja i promidzba svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja

- dovodenje stranih osoba u §kolu bez odobrenja ravnatelja

- dovodenje Zivotinja u prostorije i okoli§ $kole, osim za potrebe nastave.

Clanak 35.

U uCionicama, na hodnicima, u prostoru porte i svim prostorijama $kole ufenicima je
STROGO ZABRANJENO svako koriStenje mobitela i ostalih audio-vizualnih uredaja
(laptopa, tableta, uredaja za gledanje video sadrzaja i drugih sli¢nih uredaja), osim za potrebe
nastave.

Za vrijeme izvodenja nastave ili deZurstva uditeljima i struénim suradnicima je strogo
zabranjeno svako koriStenje mobitela i ostalih audio-vizualnih uredaja (laptopa, tableta,
uredaja za gledanje video sadrzaja i drugih sli¢nih uredaja), osim za potrebe nastave.

Ako ucenik treba nazvati roditelja/skrbnika, za dopustenje mora pitati predmetnog ucitelja,
razrednika ili dezurnog uéitelja te mu se moze dozvoliti da na hodniku 3kole obavi telefonski
1azZgovor.

U prostoru Skolske zgrade 1 dvoristu Skole zabranjeno je svako snimanje/fotografiranje, osim
uz dopustenje ravnatelja.

Znak zabrane upotrebe mobitela, uz pojasnjenje na Sto se zabrana odnosi, istaknut je u svakoj
udionici 1 u prostorima $kole.

Ako ucenik prekr§i ovu odredbu Pravilnika, navedeni uredaji uleniku ée biti oduzeti i
pohranjeni u tajniStvu $kole. Razrednik ¢e o oduzetom uredaju obavijestiti roditelje/skrbnike i
pozvati ith da ga preuzmu.

Svaka neprimjerena uporaba i zlouporaba spomenutih uredaja i interneta kaZnjavat ée se
najstrozom kaznom sukladno Statutu Skole, Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli te ostalim vaze¢im pravilnicima i zakonskim propisima.

Clanak 36.
Skola ne snosi odgovornost u sluéaju nestanka mobitela, vrijednih osobnih stvari i novca.
Clanak 37.

Predmeti koji na bilo koji nain remete sigurnost i ugodno radno ozradje, bit ée zadrZani u
Skoli te vradeni roditelju/skrbniku ucenika uz poduznnan]e odgovaraju¢ih mjera sukladno
Statutu Skole, Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj 1 srednjoj $koli te ostalim vazeéim
pravilnicima i zakonskim propisima.



Clanak 38.

U€enik je duzan:
- kulturno se ponaSati za vrijeme boravka u §koli 1 izvan nje
- odrzavati ¢istima i urednima prostore $kole
- mirno uci u uéionicu prije pocetka nastave i pripremiti se za rad
- u slu¢aju kasnjenja javiti se deZurnoj osobi na porti
- donositi u Skolu skolske knjige i pribor koji je potreban za taj dan
- knjige, biljeznice 1 pribor odrzavati u primjerenoj urednosti
- ispunjavati ucenicke obaveze utvrdene zakonskim propisima
- odijevati se primjereno osnovnoskolskoj dobi
- odrzavati osobnu higijenu 1 uredan izgled
- Cuvati skolsku i privatnu imovinu uéenika, uéitelja i drugih djelatnika $kole
- paziti na svoje dostojanstvo i dostojanstvo drugih
- Cuvati vlastiti ugled 1 ugled kole u ¢jelini
- postovati pravila Skolskoga Zivota
- pridrZavati se Pravilnika o kuénome redu i Statuta Skole.

Clanak 39.

Osobni izgled djelatnika Skole i u¢enika mora biti sluzben, pristojan i ozbiljan. }
Odjeca treba biti Cista, uredna, umjerenih krojeva, primjerena dobi i dostojanstvu Skole kao
javne ustanove.

Clanak 40.

Ako ucenik ude u prostor $kole neprimjereno odjeven, razrednik upozorava uéenika, a ako se
slu¢aj ponovi, poziva roditelje da dodu po dijete, a uéeniku se biljeZi neopravdani izostanak.

(lanak 41.

Ucenici su duzni ustajanjem pozdraviti stariju osobu koja ulazi u ucionicu za vrijeme
nastavnoga sata.

Clanak 42.
Po hodnicima i stubiStu kreée se desnom stranom.
Clanak 43.

Ucenici smiju samo uz dopuStenje zaposlenika Skole ulaziti u zbornicu, urede tajni$tva i
kabinete ucitelja 1 struénih suradnika.

Clanak 44.

Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrZava nastava, uéenik prvo treba
pokucati, a zatim tiho udi i priop€iti uéitelju razlog dolaska.
Zadacu zbog koje je doSao, moze obaviti uz odobrenje ucitelja.



Clanak 45.

Ucitelju nije dozvoljeno narediti ufeniku da za vrijeme nastave izade iz ucionice, osim da ga
u pratnji uc¢enika uputi ravnatelju ili stru¢nom suradniku.
Nije dozvoljeno kaznjavanje ucenika udaljavanjem s nastave.

Clanak 46.

Ucenike nije dozvoljeno puStati za vrijeme trajanja nastavnoga sata, osim u sludaju
organiziranoga odlaska. U tom je slucaju ucitelj ili stru¢ni suradnik s kojim uéenici odlaze sa
sata, duzan osigurati po$tivanje pravila iz ovoga Pravilnika.

Clanak 47.

Ugcenici dijele garderobne ormarice s uéenikom iz suprotne smjene.

DuzZni su garderobne ormarice i njihov sadrZaj ¢uvati i odrZavati ih urednima.

NajstroZe ¢e se kaZnjavati ucenici koji oStete, uniSte ili otude imovinu drugih udenika u
ormari¢ima.

Clanak 48.

Nosenje papuca obvezno je od 1. 11. do 30. 3.
Mokru 1 ne€istu obucu treba primjereno odloZiti (na najlon, novinski papir, krpu...).

Clanak 49.

Za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture ucenici su duzni imati primjerenu odjecu i obuéu
koje odreduju ucitelji tjelesne 1 zdravstvene kulture.

Za vrijeme nastave TZK-a u svlaCionicama sportske dvorane deZuraju ucenici. DeZurstvo je
obavezno. Raspored deZzurstva odreduju ucitelji TZK-a.

Clanak 50.

Za vrijeme boravka u Skoli uCenik pazi na Cisto¢u svoga radnog mjesta, a pri promjeni
prostorije ili odlasku iz Skole duzan je ostaviti svoje radno mjesto 1 okolinu u najboljem redu.

Clanak 51.

Sanitarne prostore treba koristiti pazeéi na ¢istocu i red. Zabranjeno je uniStavanje inventara,
prolijevanje vode, polijevanje zidova, ostavljanje otvorene slavine, Saranje po zidovima i
vratima 1 sl.

(lanak 52.
U uéionice se ulazi mirno.

Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za
rad.



Clanak 53.

Razrednik odreduje raspored sjedenja.
U&enik moze svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili predmetnog
ucitelja.

Clanak 54.

Tijekom nastave ucenici ne smiju ometati ucitelje 1 druge uéenike u pracenju nastave. Ucenik
koji Zeli ne$to pitati ili priopéiti, svoju namjeru pokazuje dizanjem ruke.

Clanak 55.

Tijekom nastave uenici su duzni pazljivo pratiti predavanje ulitelja 1 rad u razredu, sami
sudjelovati u radu i biljeziti ono §to se radi na satu.
Tijekom nastave ucenici ne smiju Setati po razredu i izlaziti iz u€ionice bez odobrenja uditelja.

Clanak 56.

Ugenici odgovaraju sjedeéi ili stojeci.

Odgovori trebaju biti glasni, jasni i razgovjetni.

Dok jedan u¢enik odgovara, drugi u¢enik mu ne smije upadati u rije¢ ili ga na bilo koji na¢in
ometati.

IZOSTANCI
Clanak 57.

UcCenici ne smiju bez dozvole razrednika, uitelja, strunih suradnika, ravnatelja ili
roditelja/skrbnika izostajati, kasniti ili napustiti neki od oblika organizirane nastave u 3koli.

Clanak 58.

Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u u¢ionicu i ispri¢ati se uéitelju.
Svako ka3njenje u€enika na nastavu, ucitelj je duzan evidentirati.

Clanak 59.

Dozvolu za izostanke daju:
- predmetni ucitelj za svoj sat
- razrednik do 3 dana
- ravnatelj do 7 dana
- Utiteljsko vijece za vise od 7 dana na osnovu pisane zamolbe.

Clanak 60.

Roditelji/skrbnici  opravdavaju izostanke razredniku ispri¢nicom roditelja/skrbnika ili
lije¢nickom ispri¢nicom.
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Clanak 61.

Svaki duZi izostanak ucenika roditelj/skrbnik duZan je javiti u tajnistvo kole ili razredniku u
roku od tri dana otkako je ucenik prestao pohadati nastavu.

Ako je dijete bolesno viSe od tri dana, roditelj/skrbnik duZan je donijeti lije¢ni¢ku ispri¢nicu.
Roditelj/skrbnik moze bez lije¢nitke ispri¢nice opravdati djetetu najviSe tri dana u
polugodistu.

Ostale planirane izostanke roditelj/skrbnik dogovara s razrednikom.

Clanak 62.

Roditelj/skrbnik duZan je u roku od tjedan dana po povratku djeteta u $kolu opravdati
1zostanke djeteta.
Ako to nije ucinio u navedenom roku, razrednik je duzan roditelju/skrbniku poslati sluzbenu
pismenu obavijest da to uéini u roku od tri dana.
Ako roditelj/skrbnik ni u tom roku ne opravda izostanke djeteta, oni ¢e biti evidentirani kao
neopravdani.

Clanak 63.

Ako uceniku nije dobro, predmetni uéitelj upucuje u€enika u tajnistvo kole.

Tajnistvo Skole zove roditelje/skrbnike ucenika i u dogovoru s njima odreduje se daljnje
djelovanje. Ako se roditelj/skrbnik ne javlja na telefon, ulenik ¢e biti u pratnji djelatnika
Skole otpracen do doma zdravlja.

Ako se uceniku u Skoli dogodi tjelesna povreda, u pratnji djelatnika $kole bit ée otpraden do
doma zdravlja, a o svemu ¢e biti obavijesten roditelj/skrbnik.

Clanak 64.

Ucenici mogu biti oslobodeni nastave pojedinog premeta iz zdravstvenih razloga.
Odluku o tome donosi Utiteljsko vijece na temelju zamolbe roditelja/skrbnika i prijedlog
lije€nika.

RODITELJI/SKRBNICI

Clanak 65.

DuZnost je roditelja/skrbnika dolaziti u Skolu kako bi se informirali o udenju i vladanju
ucenika.

Roditelj/skrbnik u $kolu dolazi u vrijeme koje je odredeno za primanje roditelja/skrbnika.
Raspored informacija nalazi se na web-stranici $kole i kod deZurnih uéenika na porti.
Roditelj/skrbnik treba poStovati radno vrijeme uéitelja i ne dolaziti na informacije izvan
redovnih termina jer to moZe prouzroditi zadrZavanje u€itelja i njegovo kaSnjenje na
nastavu.

Informacije s predmetnim uciteljem roditelj/skrbnik treba unaprijed dogovoriti s razrednikom
svoga djeteta.
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Clanak 66.

Roditelji/skrbnici do¢ekuju djecu nakon nastave pred ulazom ili u predvorju $kole.

Prvih tjedan dana nastavne godine roditeljima/skrbnicima ugenika prvih razreda dozvoljeno je
dovesti 1 docekati djecu pred u€ionicom.

Roditeljima/skrbnicima strogo se zabranjuje nepotreban boravak u prostoru skole.
Nepotrebnim boravkom smatra se svaki oblik boravljenja u prostoru $kole koji nije dogovoren
s nekim od djelatnika $kole.

Roditelj/skrbnik pri ulasku u prostor $kole duzan se javiti dezurnim osobama na porti te
ostaviti osobnu iskaznicu.

Ako roditelj/skrbnik nema dogovoren termin s nekim od djelatnika $kole, ne ulazi u prostor
Skole dok dezurna osoba ne provjeri je li trazena osoba dostupna.

Ako je trazena osoba dostupna, roditelj/skrbnik u pratnji deZurne osobe odlazi do nje.

SKOLSKA KUHINJA

Clanak 67.

Svi u€enici mogu se hraniti u $kolskoj kuhinji.
Cijena obroka dogovara se na pocetku skolske godine.
Roditelji/skrbnici duZni su podmiriti mjeseéni iznos do datuma naznadenoga na uplatnici.

Clanak 68.
Ucenici koji se hrane u $kolskoj kuhinji jedu u blagovaonici.
Clanak 69.
Za vrijeme objeda u blagovaonici mora biti red i mir.
Nakon zavrSenog obroka, ucenik je duZan pribor za jelo i ostatke hrane vratiti na za to
predvideno mjesto.
Clanak 70.
Ucenike razredne nastave u blagovaonicu vode razredni ucitelji.
Clanak 71.
UCenici koji se ne hrane u $kolskoj kuhinji, mogu svoj obrok pojesti u u¢ionici, na jednom
mjestu, ili u kolskoj blagovaonici.
Odluku o tome ima pravo donijeti razrednik pojedinoga razrednoga odjela.
Clanak 72.
Nije dozvoljeno Setati po 8koli s hranom u ruci.

Nakon zavrSetka jela, papir i ambalazu udenici odlazu na predvideno mjesto (razvrstavaju), a
ostatke hrane spremaju u torbu ili odnose u Skolsku kuhinju.
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PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA
Clanak 73.

U medusobnim odnosima uéenici su duzni:
- pruZzati pomo¢ drugim ucenicima 8kole
- omogu¢iti drugim uCenicima da iznose svoje misljenje
- informirati druge ucenike o dogadajima u skoli
- poStovati 1 njegovati suradni¢ke odnose, toleranciju, nenasilje, ravnopravnost.

Clanak 74.
Ucenici mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetnickih, sportskih i drugih sadrzaja.
Clanak 75.
Medusobne sporove uenici ne smiju rjeSavati svadom i fizickim obradunom, uvredama,
Sirenjem neistina i sl.

U slu¢aju medusobnog spora uCenici su duzni zatraZiti pomo¢ razrednika, uéitelja ili stru¢nih
suradnika.

Clanak 76.

Djelatnici Skole u suradnji s u€enicima duZni su se skrbiti za siguran boravak i rad u skoli.

DEZURSTVA
Clanak 77.

U Skoli za vrijeme rada deZuraju u¢itelji, stru¢ni suradnici, udenici i tehnicko osoblje.

Na porti su dezurna dva ucenika.

Na hodnicima deZuraju ucitelji, struéni suradnici i tehnicko osoblje.

U razredima dezuraju redari.

Raspored i obveze deZurnih uitelja, struénih suradnika i tehni€kog osoblja kao i mjesto i
trajanje deZurstva odreduje ravnatelj, a raspored deZurstva ucenika razrednik.

Raspored dezurstava objavljuje se na oglasnoj plo¢i na ulazu u skolu.

REDARI

Clanak 78.
Razrednik u razrednom odjelu tjedno odreduje dva redara prema abecednom redu.
Redari:

- pregledavaju ucionicu prije pocetka nastave i o uofenim nepravilnostima ili
oSteéenjima izvjescuju ucitelja
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- pripremaju ucionicu za nastavu, brisu plo¢u i donose, prema potrebi, nastavna sredstva
1 pomagala

- ako se predmetni ucitelj 5 minuta nakon zvona za poéetak nastave ne pojavi u razredu,
redari 0 njegovoj nenazoCnosti obavjestavaju dezurnog uéitelja ili tajnistvo Skole

- prijavljuju uditeljima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazoéne uéenike

- izvjeséuju o nadenim predmetima uditelja, a predmete (knjige, biljeznice, olovke,
odjecu, nakit i sl.) odnose u tajnistvo

- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ulionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, oste¢enja zidova, klupa, stolica i ostaloga inventara te 0 uoéenim
oStec¢enjima izvjescuju ucitelja ili tajnika Skole

- za vrijeme maloga odmora jedan od redara obvezno mora biti u u¢ionici i odrZavati
red

- svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je duzan prijaviti uditelju

- ucitelj je duZan osigurati odrZzavanje Cistoce i reda u uéionicama.

Clanak 79.

Ako redari ne izvrSavaju svoje duZnosti, zapisuju se u knjigu evidencije krienja kuénoga reda
te podlijeZu mjerama sukladno Statutu Skole, Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli te ostalim vaZe¢im pravilnicima i zakonskim propisima.

DEZURNI UCENICI NA PORTI
Clanak 80.

Raspored ucenika koji su dezurni na porti odreduje razrednik.

U prostoru dezurstva smiju boraviti samo dezurni uéenici.

DeZurnim u€enicima zabranjeno je na ¢uvanje primati i ostavljati u prostoru porte torbe, jakne
1 ostale tude stvari. U¢enicima koji nisu na porti zabranjeno je te iste stvari ostavljati na porti
jer za to postoje garderobni ormaridi ili uéionice.

Clanak 81.

Obaveze ucenika koji su dezurni na porti:

- dolaze na portu 10 minuta prije pocetka nastave

- zvonom daju znak za pocetak i zavrSetak nastavnoga sata

- vode evidenciju o osobama koje dolaze u $kolu

- vode evidenciju o u€enicima koje su uéitelji pustili iz §kole

- upucuju sve stranke na mjesto sastanka ili informacija sukladno s vremenom pocetka
istih

- daju obavijesti gradanima

- nose oglasnu knjigu i obavijesti

- pomazu dezurnom ucitelju

- vode knjigu deZurstva prema uputama koje odredi ravnatelj i paze na njezinu urednost

- zakljuCavaju i otkljuavaju ulazna vrata

- prijavljuju dezurnom ucitelju nepravilnosti koje uoce

- odlaze s mjesta dezurstva nakon $to zvoni za kraj zadnjega sata

- uvijek stoje na raspolaganju posjetiteljima $kole, djelatnicima i uéenicima $kole koji ih
zbog neCega trebaju, te se ponasaju pristojno i izgledaju pristojno.
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Clanak 82.

Dezurni u€enici imaju pravo na 15 minuta odmora.

Obrok mogu pojesti u porti, ali moraju paziti da pri tome uvijek izgledaju uredno te da
pristojno docekuju posjetitelje (ne smiju Zvakati pred posjetiteljima, imati masne prste, biti
zaokupljeni hranom i ne primjedivati da ih netko treba).

U porti je odredeno mjesto na kojemu u€enici mogu odloziti hranu i gdje ju mogu pojesti.
Nije dozvoljeno jesti za stolom deZurstva.

Clanak 83.

Prostor 1 mjesto deZurstva ni u jednom trenutku ne smiju biti prazni.

Ukoliko postoji potreba za odsustvom (pisanje testa, bolest i sl.), glavni deZurni uéitelj duzan
je osigurati zamjenu.

Dezurni ucenik nije odgovoran ako netko od posjetitelja ne posluia njegove upute. U tom
slu¢aju duzni su se obratiti glavnome dezurnome ucitelju, bilo kojem uditelju ili stru¢nom
suradniku ili bilo kojem djelatniku Skole kako bi ih upozorili da je posjetitelj odbio postivati
pravila iz ovoga Pravilnika.

ZakljuCavanje 1 otkljuCavanje Skole u kljuénim trenutcima osigurava techni¢ko osoblje
(domari: ujutro prije pocetka nastave i zadnji sat poslijepodnevne smjene) ili dezurni ucitelj(i)
te su oni odgovorne osobe.

Clanak 84.

Tijekom deZurstva na porti dezurni ucenici ne smiju u prostoru deZurstva igrati drustvene
igre, koristiti mobitele 1 ostale audio-vizualne uredaje (laptop, tablet, uredaje za gledanje
videa i sl.) kako ih ne bi ometali u obavljanju dezurstva. Smiju sluati laganu glazbu na CD
uredaju koji im osigura ravnatelj $kole. Pri tome moraju paziti da glazba ne bude preglasna te
da mogu normalno komunicirati s posjetiteljima, djelatnicima i udenicima $kole koji ih
trebaju.

Clanak 85.

DeZurstvo na porti je oblik odgojno-obrazovnog rada te se primjenjuju sva pravila iz ovoga
Pravilnika o kuénome redu.

Dezurni uenik mora znati da taj dan predstavlja Skolu te da svojim ponaSanjem mora
prednjaciti. Ocekuje se da u svakom trenutku sa svima uljudno komunicira i da stoji na
raspolaganju posjetiteljima, djelatnicima i uéenicima Skole.

Dezurni uenici koji se ne pridrzavaju pravila bit ¢e udaljeni s porte i zamijenjeni te podlijeZu
mjerama sukladno Statutu Skole, Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
te ostalim vaZeé¢im pravilnicima i zakonskim propisima.

DEZURNI UCITELIJI
Clanak 86.
U svakoj smjeni je jedan glavni dezurni ucitelj koji vodi brigu o u€enicima na porti i

uskladuje rad ostalih deZurnih uéitelja.
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Glavni dezurni ucitelj duzan je biti na mjestu dezurstva prije pocetka nastave te obilaziti i
pomagati uciteljima koji dezuraju tijekom velikoga odmora.
Glavni dezumi ucitelj osigurava provodenje Pravilnika o kuénome redu tijekom toga dana.

Clanak 87.

Ostali dezurni uéitelji u Skoli rasporedeni su prema mjestu dezurstva. Dezuraju za vrijeme
velikoga odmora.

U predmetnoj nastavi u mati¢noj Skoli uz glavnoga deZzurnoga ucitelja dezura jo$ 7
ucitelja:

1. dezurstvo: 1. paviljon — kat

2. dezurstvo: 1. paviljon — prizemlje (kod kuhinje)

3. dezurstvo: prostor ulaza u $kolu (ulaz, porta, ucionica informatike, do u¢ionice br 17 i do
Skolske kuhinje)

4. dezurstvo: 2. paviljon - kat

5. dezurstvo: 2. paviljon — prizemlje

6. deZurstvo: od knjiZnice do ucionice br. 15

7. dezurstvo: ispred ucionica br. 13 — 15 i do prolaza u sportsku dvoranu.

U razrednoj nastavi u mati¢noj $koli uz glavnoga dezurnog ucitelja dezura jos 6 uéitelja:
1. dezurstvo: 1. paviljon — kat

2. dezurstvo: 1. paviljon — prizemlje (kod kuhinje)

3. dezurstvo: prostor ulaza u 8kolu (ulaz, porta, uc¢ionica informatike, do $kolske kuhinje i do
Skolske knjiznice)

4. dezurstvo: 2. paviljon — kat

5. dezurstvo: 2. paviljon — prizemlje

6. dezurstvo: od knjiznice do prolaza u sportsku dvoranu.

(lanak $8.

Ucitelji 1 struéni suradnici duzni su cijeli odmor provesti na mjestu dezurstva te osigurati
postivanje ovoga Pravilnika.

Mjesto dezurstva tijekom odmora mogu napustiti samo u dogovoru s glavnim deZurnim
uciteljem ili ravnateljem.

Tijekom 5. sata razredne nastave ili 7. sata predmetne nastave dezuraju dva uditelja: jedan
uvijek mora obilaziti Skolu i osiguravati red 1 mir, a drugi pazi na ucenike u ucionici u kojoj je
organizirano ¢uvanje/deZuranje.

Clanak 89.

Evidencija dezurstva vodi se u zbornici. Dezurni u€itelji potpisuju se na mjesto svoga
dezurstva i time potvrduju svoje dezurstvo.

Clanak 90.
Utitelji na podru¢nim $kolama organiziraju dezurstva u skladu s potrebama pojedine

podru¢ne $kole i duZni su osigurati postivanje ovoga Pravilnika tijekom cijeloga nastavnoga i
skolskoga dana.
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Clanak 91.

Ucitelji 1 struéni suradnici koji ne obavljaju svoje dezurstvo, &ine tezu povredu radne

duZnosti.

TEHNICKO OSOBLIJE
Clanak 92.

Clanovi tehni¢koga osoblja duzni su pomagati dezurnim uciteljyima i dezurnim ucenicima.
Clanak 93.

Domar je duzan boraviti u prostoru ulaza u matiénu $kolu:

a) prije pocetka prvoga nastavnoga sata prijepodnevne smjene (od 7:30 do 8:00 satiiu Aiu

B smjeni)

b) za vrijeme zadnjega sata poslijepodnevne smjene (od 17:50 do 18:35 i u A i u B smjeni).
Clanak 94.

Za vrijeme velikoga odmora domar je duZan paziti na prolaz prema sportskoj dvorani.
Clanak 95.

Tehnicko osoblje mati¢ne 8kole duzno je prije dolaska/odlaska autobusa otkljuéati vrata u 3.

paviljonu.

Nakon zvona za pocetak nastave tehnic¢ko osoblje duzno je taj dio Skole zakljucati.

Tijekom nastave $kola mora biti zakljuc¢ana, a tehni¢ko osoblje mora voditi ra¢una o tome i

upozoravati dezurne ucenike ako se ne pridrZavaju pravila zakljuéavanja gkole.

Clanak 96.

Tehnicko osoblje podru¢nih $kola pomazu u skladu s potrebama na tim podru¢nim skolama i
u skladu s pravilima iz ovoga Pravilnika.

Clanak 97.

Clanovi tehni¢koga osoblja koji ne postupaju u skladu s ovim Pravilnikom, ¢ine tezu povredu
radne duznosti.
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PRAVILA SIGURNOSTI I ZAQ:FITE OD SOCIJALNO
NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE,
NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 98.

Na vidljivom mjestu u $koli moraju se istaknuti brojevi telefona policije, vatrogasaca, hitne
pomo¢i i Drzavne uprave za zatitu i spasavanje.

Clanak 99.

U 3koli je zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rasne ili etni¢ke pripadnosti ili boje
koZe, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla,
imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog poloZaja, braénog
ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog
identiteta i izraZzavanja spolne orijentacije.

Svatko tko uo€i postupanje suprotno navedenome, treba svoje saznanje priopéiti uéitelju,
struénom suradniku ili ravnatelju.

Clanak 100.

U skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZavanja neprijateljstva, nesno$ljivosti i drugoga
neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duzan upozoriti osobu koja se ne ponasa u skladu s navedenim.

Od osobe koja i nakon upozorenja nastavi s neprimjernim ponaSanjem, treba zatraziti da se
udalji 1z prostora kole.

Ako se osoba ne udalji, za pomo¢ se treba obratiti najblizoj policijskoj postaji.

OSTALE ODREDBE
Clanak 101.

Svaki zaposlenik Skole duzan je u svakom trenutku osiguravati postivanje i provodenje
pravila iz ovoga Pravilnika. Ugenici su duzni slugati sve zaposlenike Skole, ne samo uéitelje
koji im predaju.

Ugitelji su odgovorne osobe i duzni su osigurati da se Pravilnik o kuénome redu postuje.
Ucenike trebaju odgajati i u€iti kako da pravila iz ovoga Pravilnika svakodnevno provode, a u
tome ucitelj 1 strucni suradnik mora biti uzor u¢eniku.

Clanovi tehni¢koga i administrativnoga osoblja duZni su uéenike upozoravati na pridrZzavanje
Pravilnika te im pomagati u njegovoj primjeni.

Clanak 102.

Za svako krSenje Pravilnika o ku¢nome redu svaki uditelj ili strudni suradnik duzan je
upozoriti ucenika, isto evidentirati u evidenciji kr§enja kuénoga reda u zbornici, a razrednik je
duzan poduzeti mjere prema Statutu Skole, Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli te ostalim vaZec¢im pravilnicima i zakonskim propisima.
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Nakon tri opomene/biljeske za laksi prekr$aj krSenja kucnoga reda (na primjer: ometanje
u¢enika 1 ucitelja tijekom nastave), razrednik je duzan obavijestiti roditelje/skrbnike te
poduzeti mjere prema Statutu Skole, Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli te ostalim vaze¢im pravilnicima i zakonskim propisima.

Za svaki tezi prekrSaj krSenja kucnoga reda (na primjer: nasilno ponaSanje, ofte¢ivanje
imovine, ugroZavanje sigurnosti) razrednik je odmah duZan obavijestiti roditelje/skrbnike te
poduzeti mjere prema Statutu Skole, Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli te ostalim vaze¢im pravilnicima i zakonskim propisima.

Clanak 103.

Kod sankcioniranja u¢enika Skola je duzna provoditi pedagoske mjere sukladno vazecim
zakonima, pravilnicima i Statutu Osnovne $kole Dragutina Domjani¢a, uvaZavajuéi uéenikovo
psthofizi¢ko stanje i njegovu dob te utvrdujuci sve okolnosti koje utjeu na njegov razvoj.

Clanak 104.

Za uCenike koji imaju izre¢enu pedagosku mjeru ili su u postupku, razredno vijeée na
prijedlog razrednika donosi odluku o polasku ugenika na izvanu¢ioni¢ku nastavu (maturalno
putovanje, terensku nastavu, ekskurziju, izlet...), kako bi se osigurala sigurnost svih sudionika
izvanucionicke nastave.

Clanak 105.

Skola ¢e primjeéivati udenike koji se isti¢u u postivanju ku¢noga reda, poticanju drugih na
postivanje ku¢noga reda i odrzavanju reda u skoli.

Clanak 106.

Glavni cilj ovoga Pravilnika o kuénome redu je uputiti uéenike i odgojiti ih da se primjereno
pona3aju. Pri tome odrasle osobe trebaju prednjaciti svojim pona$anjem i radnom etikom.

Clanak 107.

Skola ¢e, prema vaZeéem Kolektivnom ugovoru za zaposlenike u osnovnoskolskim
ustanovama, Pravilniku o radu OS Dragutina Domjaniéa, Sveti Ivan Zelina, Zakonu o radu i
ostalim vaZe¢im zakonskim propisima sankcionirati djelatnike Skole koji kr§e odredbe
Pravilnika o ku¢nome redu.
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PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 108.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénome redu od
26. rujna 2013. godine.

Clanak 109.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i skole.
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